Ugyintézék:

Leglerné Pajor Tunde eléadé

9317 Szany, Kossuth u. 5. 7. szamu iroda
Tel: 96/533-022/3.
e-mail: hivatal@szanyph.t-online.hu

Ellatott feladatok:

A Szanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal iktatasi, Gigyirat-kezelési feladatainak ellatasa.

Képviselb-testiilet és a bizottsagok miikddésével kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatok ellatasa.
Képviseld-testileti hatarozatok, rendeletek nyilvantartasa.

A polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 vonatkozasaban a titkarnéi feladatok, adminisztracios teendék ellatasa.
Anyakdnyvi Ugyek.

Létfenntartasi tamogatas.

Kéztemetés.

Védend6 fogyasztdk igazolasa.

Igazolasok kiadasa lakcimnyilvantartasbal.

Allattartassal, allatvédelemmel kapcsolatos hatésagi tigyek.

Lakcimvaltozassal kapcsolatos Gigyintézés.

Valasztasok lebonyolitasaval kapcsolatos valasztasi irodai feladatok ellatasa.

Kdzvilagitasi hibabejelentés.

Temetési tamogatéssal kapcsolatos tgyek.

Sziletési tamogatéssal kapcsolatos tgyek.

Uzletek bejelentésének nyilvantartasba vétele és miikddési engedély kdteles tevékenységének engedélyezése
Telepengedélyezési eljaras, illetve bejelentés koteles ipari tevékenység nyilvantartasba vétele

Méhészettel kapcsolatos Ugyek.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény lgyek.

Statisztikai jelentések készitése.

Term6&fold adas-vétellel, bérleménnyel kapcsolatos feladatok.

Arverési hirdetmények kifliggesztése.

Katasztrofavédelem

Talalt targyak bejelentésével kapcsolatos feladatok

Szocialis bérlakasok igénylése

Hulladékgazdalkodassal, zajvédelemmel, gyommentesitéssel kapcsolatos tgyintézés

Kdztertlethasznalattal és engedélyezéssel kapcsolatos Ugyek


mailto:hivatal@szanyph.t-online.hu

Nagy Renata elé6ado

9317 Szany, Kossuth u. 5. 1. szdmu iroda
Elérhet6ség

Tel: 96/533-022/5.

e-mail: penzugy@szanyph.t-online.hu

Ellatott feladatok:

Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait latja el.

Kézremiikddik az Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények miikddési feltételeinek biztositasaban.
Kdézremiikddik az Onkormanyzat altal benyujtott palyazatok elékészitésében, pénziigyi elszamolasaban.

Az 6nkormanyzati vagyonnal, targyi eszk6zokkel kapcsolatos feladatok

Elkésziti az Onkormanyzat és fenntartott intézményeinek havi kéltségvetési jelentését és negyedéves mérlegjelentését.

Koézremiikodik a koltségvetés és modositasai, a féléves- és éves beszamold képviselb-testileti elbterjesztésének
elkészitésében.

Elkésziti az Onkormanyzat és a fenntartott intézmények éves koltségvetési beszamolojat.
Osszedllitja a mérleg alatamaszto leltart.

Az dnkormanyzat havi adébevallasainak elkészitése.

Dolgozok bérszamfejtéssel kapcsolatos ligyeinek intézése.

Statisztikai jelentések készitése


mailto:penzugy@szanyph.t-online.hu

Némethné Kurcsics Adrienn eléado

Némethne
gyakornok (pér

9317 Szany, Kossuth u. 5. 1. szdmu iroda
Elérhet6ség

Tel: 96/533-022/5.

e-mail: penzugy@szanyph.t-online.hu

Ellatott feladatok:

Ellatja a Szanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal hazi pénztarosi tevékenységét, és a kapcsolddod pénziigyi feladatokat,
Adatszolgaltatast biztosit a koltségvetés készitéséhez, modositasahoz, illetve a beszamoldkhoz.

Lakasépitési-, lakasvasarlasi kamatmentes kdlcson kérelmek tgyintézése, nyilvantartasa.

A hivatali dolgozék jévedelemaddval kapcsolatos nyilatkozatok és tappénzes papirjainak nyilvantartasba vétele.
Szabadsagnyilvantartas

A hivatali gépjarml Gzemanyag elszamolasa.

Onkormanyzati bevételekhez szilkséges szamlak kiallitasa (bérleti dijak, lakbérek, kdzteriilet-hasznalati dijak, egyéb
bevételek).

Ellatja a szlikséges analitikus nyilvantartasokat

Kimend-, bejové szamlak rogzitése, banki utalasa

Onkormanyzati lakasok bérleti jogviszonyaival kapcsolatos (igyintézés.
BURSA HUNGARICA Onkormanyzati Felséoktatasi Palyazat tigyintézése.
Koézfoglalkoztatassal kapcsolatos igyintézés.

Lukacsné Turner Renata eléado
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9317 Szany, Kossuth u. 5. 1. szamu iroda
Elérhetéség

Tel: 96/533-022/5.

e-mail: penzugy@szanyph.t-online.hu

Ellatott feladatok:
Rabaszentandras Onkormanyzat pénziigyi gazdalkodasanak ligyintézése.

Statisztikai jelentések készitése.
Kdézremiikddik az Onkormanyzat altal benyujtott palyazatok pénziigyi elszamolasaban.

Az 6nkormanyzati vagyon biztositasaval kapcsolatos feladatokat végzi (karbejelentés, vagyonban torténd valtozas
bejelentése).

Elkésziti az Onkormanyzat koltségvetési jelentését és mérlegjelentését negyedévente.

Kozremikodik a koltségvetés és moédositasai, a féléves-, haromnegyedéves-, és éves beszamolo képviseld-testileti
eléterjesztésének elkészitésében.

Elkésziti az Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolojat.

Osszedllitja a mérleg alatamaszto leltart.

Az dnkormanyzat havi adébevallasainak elkészitése.

Kozfoglalkoztatottak munkabérével kapcsolatos feladatok ellatasa,

Koézrem(kdodik az dnkormanyzat altal benyujtott palyazatok pénzigyi adatainak dsszeallitasaban.
Kdézremlkddik a tamogatasi szerz6dések kotelezd mellékleteinek 6sszeallitdsaban.
Adatszolgaltatast biztosit a koltségvetés készitéséhez, modositasahoz, illetve a beszamoldkhoz.
Adatot szolgaltat az elkulonitett fékonyvi kdnyveléshez és targyi eszkdz nyilvantartashoz.
Kdzremikddik a projektek zarasaban, és az azt kdvet6 adatszolgaltatasokban.

Vargané Gyori Elvira el6adé
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rg ri Elvira
gyakornok (addiigyi igazgatas)

9317 Szany, Kossuth u. 5. 3. szamu iroda
Elérhet6ség

Tel: 96/533-022/6.

e-mail: ado@szanyph.t-online.hu

Ellatott feladatok:

Az 6nkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasa, a rendeleteknek és a hatarozatoknak a kézségi honlapon,
valamint a Nemzeti Jogtarban valé megjelentetése.

A képviselb-testiileti Glés jegyzOkdnyvének, képviselS-testilet bizottsagai Ulése jegyz6kdnyvének elkészitése, valamint a
jegyz6konyv és a hatarozatok érdekeltek részére torténé megkuldése, Nemzeti Jogtarba valé felvitele.

Nem lakas céljara szolgal6 helyiségek bérbeadasaval, szerz6déskotésével kapcesolatos feladatok

Ellatja Szany kozség illetékességi terliletén az dnkormanyzati adéhatésag hataskorébe tartozd addigazgatasi feladatokat.
Maganszemélyek kommunalis adoéjaval kapcsolatos adodigazgatasi feladatok ellatasa.

Adodigazolasok, vagyoni bizonyitvanyok kiallitasa.

Adohatralékok behajtasa (hatralékosok felszélitdsa, munkabérek és egyéb jarandésagok letiltasa, inkasszok benyujtasa).

A helyi vizgazdalkodasi hatésagi jogkorbe tartozé szennyvizelhelyezéshez kapcsolddo talajterhelési dijjal kapcsolatos
adoztatasi feladatok ellatasa.

A helyi ipar(izési adéval kapcsolatos adoigazgatasi feladatok minden adézé tekintetében.
Adokonyvelés.

Addszamlak kdzotti atvezetések, visszautalasok rendezése.

Gépjarmiaddéval kapcsolatos addigazgatasi feladatok.

Az addk maodjara behajtando kdztartozasok (szabalysértési birsag, kézlekedési kbzigazgatasi birsag, stb.) beszedése,
kezelése.

Temetdnyilvantartas.
Hagyatéki eljarassal kapcsolatos lgyintézés.
Szakhatésagi allasfoglalasok kiadasa.

Kocsis Imréné hivatalsegéd, szocialis étkezteto
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9317 Szany, Kossuth u. 5.



