Megallapodas
a Szanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol, kizos fenntartasrol
es a feladatok ellatasarol

A Magyarorszig helyi dnkorményzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. 84-85. § - ai alapjan
Szany, Rabacsanak. Rabaszentandrds kizségek képviselo-testiiletei 2013. februar 1. hatallyal
megallapodnak, hogy az 6nkorményzatok mitkddésével, valamint a polgarmester és a jegvzo
feladat és hataskorébe tartozé figvek déntésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapesolatos feladatok ellatdsdra kdzds dnkorméanyzati hivatalt hoznak 1étre és tartanak fenn.

1.) A kizids nkormanyzati hivatal elnevezése:
Szanyi Kozs Onkormanyzati Hivatal

2. A kiizis Gnkormanyzati hivatalt létrehozé Snkorményzatok megnevezése

Szany Nagykozség Onkorményzata 9317 Szany, Kossuth u. 5.
Rébacsanak Kozség Onkorményzata 9313 Rabacsanak, Hunyadi u. 43.
Rébaszentandras Kézség Onkormanyzata 9316 Rabaszentandras, Vasat u. 5/1.

3.) A megillapodas létrehozisinak, médositasanak, megsziintetésének méodja

A kbzbs hivatal létrehozasardl és az err6l szolé megillapodas elfogaddsarol, illetve annak
megsziintetésérol, modositasarol a 2. pontban felsorolt telepiilési dnkormanyzatok képvisels-
testiileteinek mindsitett tobbségi dontése kell.

A kozds Onkorményzati hivatalt megsziintetni, ahhoz csatlakozni, abbél kivalni
dnkorményzati ciklusonként csak egyszer. az ltalanos helvhatosagi valasztasokat kivetd 60
napon beliil lehet.

A kozos dnkorméanyzati hivatal megszinik. ha tagjainak szdma egyre cstkken, vagy a
kepviselO-testilletek egyiittesen hatdrozzdk el megsziintetését az eldzd bekezdésben
meghatdrozott idészakban. Megsziinés esetén a kdzds dnkorményzati hivatal vagyonéval el
kell szamolni és a megsziinés idopontjdban fenndllo tartozasokr6l és kovetelésekrdl az
tinkormanyzatok egyiittes képviseld-testiileti {ilésen egymaéssal elszamolnak,

4.) A kiizbs dnkormanyzati hivatal felépitése

Minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos, vagy idészakos
elldtdsahoz szilkséges személyi és targyi feltételeket.

A kbzOs dnkormanyzati hivatal vezetdje a jegyzd.
A kizos onkormanyzati hivatal székhelytelepiilése: Szany.

Rabacsanakon ¢s Rabaszentandrason 4llando kirendeltség miiktdik:
Szanyl K6z6s Onkormanyzati Hivatal Rabacsanaki Kirendeltsége 9316 Rabacsanak, Hunyadi
. 43,

Szanyi Kozds Onkorményzati Hivatal Rabaszentandrasi Kirendeltsége 9316 Rabaszentandras,
Vasiit . 5/1.



5.) A kizis dnkorményzati hivatal dsszlétszama, felépitése.

Osszlétszam: 1116
Ebbal:
jegyzi: 1 fo
igazgatasi eloado: 516
gazdalkodasi eloado: 4 fo
adoiigyi eloado: 1 16

A szanyi székhelyen teljes munkaidoben. heti 40 érdban 3 G igazgatasi elbado, 2 fo
gazdalkodasi eloadd és 1 fo adoligyi eloadd, Rébacsanakon és Rébaszentandrison a
kirendeltségen 1-1 {0 igazgatasi elbado és 1-1 {6 gazdalkodasi eléado dolgozik.

6.) A kizis onkormdnyzati hivatal miikédése.

A kiizis 6nkormédnyzati hivatal munkarendje:

hétfo, kedd, szerda, esiitortik

pentek

Ugyfélfogadas Szany
hetfo
kedd
szerda
csiitortik

pentek

Ugyfélfogadds Rabacsanak

hétfo
kedd
szerda
csiitortok
pentek

Ugyfélfogadis Rabaszentandras

hétfo
kedd

szerda
csiitdrtik
péntek

A jegyzo ligyfélfogadésa:

7.30-16.00 ériig
7.30-13.00 ériig

7.30-12.00 ériig
7.30-12.00 braig
7.30-12.00 éréig
7.30-12.00 éraig
7.30-13.00 éraig

7.30-12.00 6réig
7.30-12.00 6riig
7.30-12.00 6riig
7.30-12.00 6riig
7.30-13.00 6riig

7.30-12.00 éréig
7.30-12.00 éraig
7.30-12.00 éraig
7.30-12.00 6réig
7.30-13.00 6rdig

13.00-16.00 6raig
13.00-16.00 oraig
13.00-16.006raig
13.00-16.00 6raig

13.00-16.00 oraig
13.00-16.00 oraig
13.00-16.000raig
13.00-16.00 oraig

13.00-16.00 éraig
13.00-16.00 ordig
13.00-16.0006raig
13.00-16.00 oréig

Szany

Rabacsanak

Rabaszentandras

hétfo
kedd
szerda
csiitériok

péntek

szerda
péntek

hétfo
csiitortdk

7.30-12.00 éréig
7.30-16.00 érdig
7.30-12.00 éraig
13.00-16.00 6réig
7.30- 9.00 oraig

14.00-16.00 6rdig
10.00-12.00 éraig

14.00-16.00 6raig
8.00-10.00 éréig



A hivatal irdnyitdsa:

-A székhelytelepiilés polgarmestere irdnyitja a kiizis 6nkorményzati hivatalt,

-a Jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatérozza a kiszds 6nkorményzati hivatalnak
feladatait az Onkorményzat munkéjinak a szervezésében, a dontések elokészitésében es
veégrehajtasaban;

-a jegyz6 javaslatra eloterjesztést nydjt be a képviselo-testiileteknek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak. létszamanak, munkarendjének, valamint figyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

-egyetértése sziikséges a kbzOs onkormanyzati hivatal kdztisztviselie. alkalmazottja
kinevezeéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez, vezetdi megbizasanak
visszavondsdhoz és jutalmazasihoz.

2) A hivatal vezetése, a jegyzo
a.) A Jegyzo vezeti a kozds Snkorményzati hivatalt.
b.) Valamennyi érintett telepiilésen elldtja a jegyzé feladatait.

c.) Kinevezéséhez. felmentéséhez az érintett telepiilések polgdrmestereinek lakossagszam
aranyos, t6bbségi dontése szitkséges. Tobbségi a dintés akkor, ha - a kizis onkormanyzati
hivatalt létrehozé teleplilések Osszlakossagat 100%-nak tekintve - a polgérmesterek 4ltal
leadott azonos nemii szavazatok alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany
Osszesitve meghaladja az 50%-ot.

d.) A jegyzd folott az egyéb munkaltatdi jogokat (szabadsagolas, kikiildetés) a székhely
szerinti polgarmester gyakorolja, azzal a kivétellel, hogy a béremelés, jutalmazas
gyakorlasahoz a 16bbi telepiilés polgdrmestereinek elozetes egyetértése is sziikséges.

e.) A jegyzd tartos (legalabb 30 napos) tavolléte esetén a helyettesitésérdl a szeékhely kiizség
polgarmestere gondoskodik a tdbbi telepiilés polgarmesterének egvetértésével.

f) A jegyzo minden év aprilis 30-ig beszdmol a képvisel6-testiileteknek a kozds
Gnkorményzati hivatal el6z06 évi tevékenységérol,

8.) A kizis Gnkorminyzati hivatal kiltségvetéséhez val hozzajarulas

a.) Szany, Kossuth u. 5. szdm alatti - Szany 6nkormanyzat kizdrélagos tulajdonat képezo —
ingatlant tériiésmentesen bocsdtja az Onkormanyzat a kiizos Onkorményzati hivatal
rendelkezésére, mint székhelyet.

b.) A kozs 6nkorményzati hivatal fenntartasi és miikodési kiltségei:

-A kozbs onkormanyzati hivatal koztisztviseloinek bére. bérjellegli kiadasai, egvéb
személyl juttatasaik képzési, tovabbképzési koltségei

-A kbzs Onkormanyzati hivatal, beleértve a székhely és az ligyfelszolgdlatok
mikodésével kapesolatos vasdrolt kizszolgdltatds, villany. viz, gaz, gépek karbantartisa,
egyeb készletbeszerzés, tavkozlési, posta, nyomtatvany, irodaszer, irodagép, programok
beszerzési kbltségei.

¢) A hdarom kepviseli-testillet a kozos Gnkorményzati hivatal kiliségeihez az alabbiak szerint
jarul hozza:



Szany Onkorményzata az allami éves koltségvetési tamogatasbol az 6nkormanyzati hivatal
mukodésének tamogatisa jogcimen kapott Osszegbél fedezi a jegyzo és a székhelyen
foglalkoztatottak személyi juttatdsait, a munkaadokat terheld jarulékokat és szocidlis
hozzajarulasi adot, cafetéria keretében kapott juttatisokat. Fenntartja a székhely hivatalt.

Rabacsanak és Rabaszentandras Onkorményzata az dllami éves koltségvetési timogatdsbél

az onkormanyzati hivatal miikddésére kapott tamogatasbél megtériti Szany Onkormanyzat
reszere a kirendeltségeken foglalkoztatott 2-2 {6 személyi juttatasait, a munkaadokat terheld
Jarulékok és szocidlis hozzéjarulasi adot, cafetéria keretében kapott hozzajérulast. Fenntartjdk
a kirendeliséget. Evi 500.000 Ft-tal hozzajarulnak a székhely hivatal miikodéséhez.

A hozzajarulast havonta készitett kimutatds alapjan utaljak 4t a kizos hivatal részére.

d.) A kozds Onkorményzati hivatal éves koltségvetésének végrehajtasarél a zarszamadas
elfogadasakor kell beszdmolni, melyet a képvisel6-testiileteknek el kell fogadniuk. A
zarszamadasban kimutatott pénzmaradvany felhasznildsérdl a polgarmesterek elbzetes
egyeztetese alapjan dontenek.

Jelen megallapodast a képviselo-testiiletek az alabbi hatdrozataikkal hagvtak jova:

Szany Nagykozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete 2/2013.(1.29.)
Rébacsanak Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2/2013.(1.30.)
Rébaszentandras Kézség Onkorményzata Képvisel-testillete 2/2013.(1.28.)

Szany, 2013. januar 31.

7 [ .
Németh Gergely Telekesi Jozsef Na/g}' Laszlo
Szany polgdrmestere Rabacsanak polgdrmestere  Rabaszentandras polgarmestere



